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1. Назначение

1.1. Порядок ведения списка инсайдеров, доступа к Инсайдерской информации, охраны ее конфиденциальности и контроля за соблюдением требований законодательства РФ о противодействии неправомерному использованию Инсайдерской информации и манипулированию рынком» (далее – Порядок) разработан в целях соблюдения Банком требований законодательства РФ для обеспечения справедливого ценообразования на финансовые инструменты, иностранную валюту и (или) товары, допущенные к торговле на организованных торгах на территории РФ, равенства инвесторов и укрепления их доверия путем создания правового механизма предотвращения, выявления и пресечения злоупотреблений неправомерного использования Инсайдерской информации и (или) манипулирования рынком.
1.1.1. Настоящий Порядок определяет:

· виды ограничений на использование Инсайдерской информации Банка;

· порядок доступа к Инсайдерской информации Банка, правила охраны ее конфиденциальности и контроля за соблюдением требований Закона 224-ФЗ  и принятых в соответствии с ним нормативных правовых актов, а также за использованием Инсайдерской информации Банка;

· полномочия органов управления Банка и структурных подразделений Банка при осуществлении контроля за использованием Инсайдерской информации Банка;

· разграничение полномочий подразделений Банка при исполнении требований Закона 224-ФЗ и принятых в соответствии с ним нормативных правовых актов.

1.1.2. Положения настоящего документа регламентируют порядок взаимодействия подразделений Банка при осуществлении следующих процедур:

· ведение списка Инсайдеров Банка;

· уведомление лиц об их включении в список Инсайдеров Банка (с информированием данных лиц о требованиях Закона 224-ФЗ), а также об их исключении из списка Инсайдеров Банка;

· передача списка Инсайдеров Организаторам торговли в порядке и случаях, установленных Банком России;

· передача списка Инсайдеров Банка в Банк России (по требованию);

· ведение списка организаций, по отношению к которым Банк является Инсайдером;

· уведомление организаций, признавших Банк своим Инсайдером, а также Банк России о сделках и операциях, совершенных Банком в качестве Инсайдера;

Раскрытие Инсайдерской информации Банка (по мере ее возникновения в Банке).

2. область применения

2.1 Настоящий Порядок разработан на основании и с учетом требований нормативных документов и внутренних документов Банка, указанных в разделе 18 настоящего Порядка.
3. ответственность

Актуализация: Актуализация осуществляется Юридическим департаментом Банка по мере изменения законодательства.
Ответственность за исполнение: Настоящее Положение обязательно для применения всеми инсайдерами, структурными подразделениями и работниками Банка «ТРАСТ» (ПАО) (в т.ч. его филиалами, включая операционные и дополнительные офисы).  
4. срок действия документа, контроль исполнения, заменяемые документы

Вступает в силу: В дату, утверждения соответствующим Приказом.

Контроль исполнения: Лицо исполняющие функции контролера Банка как профессионального участника рынка ценных бумаг.

Заменяемые документы: Положение об инсайдерской информации (Версия 3.0), утвержденное Приказом Банка от 17.06.2014 г. № 570-П, Порядок доступа к инсайдерской информации, правила охраны ее конфиденциальности НБ «ТРАСТ» (ОАО)» (Версия 1.0), утвержденный Приказом Банка от 08.12.2011 № 651-П.
5. термины, условные обозначения

	Договор с Инсайдером
	Договор, заключенный Банком c контрагентом на оказание соответствующего вида услуг, который относится к одному из следующих типов договоров:

· договор, для исполнения которого контрагенту может потребоваться использование определенного вида Инсайдерской информации Банка. Например, к таким договорам относятся договоры на оказание аудиторских услуг, договоры с финансовыми/юридическими консультантами, договоры с оценщиками, для исполнения условий которых контрагентом могут быть затребованы предварительные (оперативные) балансы, расшифровки отдельных его статей, либо сведения из подготовленной, но нераскрытой Банком бухгалтерской (финансовой) отчетности;

· договор/соглашение, факт заключения которого с контрагентом и/или результат оказания услуг по которому контрагентом образует Инсайдерскую информацию Банка. Например, к таким договорам относятся договоры с российскими Организаторами торговли о включении Финансовых инструментов Банка в список ценных бумаг, допущенных к торгам, а также о включении Финансовых инструментов Банка в котировальный список российской фондовой биржи (факт заключения такого договора с Организатором торговли и факт включения бумаг в котировальный список являются Инсайдерской информацией Банка);

· договоры, совмещающие указанные выше элементы договоров. Например, к таким договорам относятся договоры на оказание услуг по присвоению рейтинговой оценки Финансовым инструментам Банка (для исполнения договора рейтинговое агентство может затребовать бухгалтерскую информацию, а результат исполнения такого договора (присвоение рейтинга) – инсайдерское событие).

	Иностранная валюта
	Следующие виды валютных ценностей:

1) денежные знаки в виде банкнот, казначейских билетов, монеты, находящиеся в обращении и являющиеся законным средством наличного платежа на территории соответствующего иностранного государства (группы иностранных государств), а также изымаемые либо изъятые из обращения, но подлежащие обмену указанные денежные знаки;

2) средства на банковских счетах и в банковских вкладах в денежных единицах иностранных государств и международных денежных или расчетных единицах.

	Инсайдер 
	Юридическое лицо, физическое лицо, в том числе индивидуальный предприниматель, а также федеральный орган исполнительной власти, исполнительный орган государственной власти субъектов РФ, орган местного самоуправления, иной осуществляющий функции указанных органов орган или организация, орган управления государственного внебюджетного фонда, которые в силу определенных обстоятельств имеют возможность получить доступ к Инсайдерской информации (Банка), либо сами образуют ее, либо являются субъектом/участником Инсайдерской информации (Банка) и о которых может быть известно (Банку) в результате:

-заключенного (Банком) Договора с Инсайдером;

-реализации определенных корпоративных событий (Банка), предусмотренных Законом
 и иными законодательными актами РФ об акционерных обществах;

-проведения надзорных мероприятий;

-раскрытия Инсайдерской информации (Банка);

-заключения трудовых и иных договоров/соглашений с сотрудниками (Банка);

-иных обстоятельств в соответствии с Законом 224-ФЗ.

	Инсайдер Банка 
	Лицо, включенное в список инсайдеров Банка, а также иные лица, признаваемые инсайдерами Банка в силу Закона ФЗ-224.

	Инсайдерская информация 
	Точная и конкретная информация, которая не была распространена или предоставлена (в том числе сведения, составляющие коммерческую, служебную, банковскую тайну и иную охраняемую законом тайну), Распространение или Предоставление которой может оказать существенное влияние на цены финансовых инструментов, иностранной валюты и (или) товаров (в том числе сведения, касающиеся одного или нескольких эмитентов эмиссионных ценных бумаг, одной или нескольких управляющих компаний инвестиционных фондов, паевых инвестиционных фондов и негосударственных пенсионных фондов, одного или нескольких хозяйствующих субъектов, включенных в предусмотренный статьей 23 Закона
  реестр и занимающих доминирующее положение на рынке определенного товара в географических границах РФ (далее – Хозяйствующий субъект), либо одного или нескольких финансовых инструментов, иностранной валюты и (или) товаров), и которая относится к информации, включенной в соответствующий перечень Инсайдерской информации, исчерпывающий перечень которой утверждается нормативным правовым актом Банком России. Приложением 8 к настоящему Порядку Банком утверждается собственный перечень Инсайдерской информации.

	Комитет
	Кредитный комитет Банка «ТРАСТ» (ПАО)

	Контролер
	Должностное лицо Банка, назначаемое приказом Президента -Председателя Правления Банка и подотчетное Наблюдательному Совету Банка, в обязанности которого в целях ПНИИИ/МР входит осуществление контроля за соблюдением Банком требований Закона 224-ФЗ и принятых в соответствии с ним нормативно-правовых актов.

	Лента новостей
	Обновляемый в режиме реального времени общедоступный информационный ресурс информационного агентства и/или иной организации, уполномоченной Центральным банком Российской Федерации  (Банком России) на проведение действий по раскрытию информации на рынке ценных бумаг (далее – Распространитель информации на рынке ценных бумаг).

	Лицо, ответственное за ведение списка Инсайдеров Банка 
	Сотрудник Банка (лицо его замещающее), назначаемый приказом  Президента - Председателя Правления Банка ответственным за ведение списка Инсайдеров Банка, а также за реализацию других положений Закона 224-ФЗ и принятых в соответствии с ним нормативных правовых актов в части, предусмотренной настоящим Порядком.

	Лицо, ответственное за ведение списка сторонних организаций, включивших Банк в свой список Инсайдеров
	Сотрудник Банка (лицо, его замещающее), назначенный  приказом  Президента - Председателя Правления Банка, ответственным за ведение списка Инсайдеров.

	Организатор торговли
	Фондовая, валютная, товарная биржа или иная организация, которая, в соответствии с федеральными законами РФ, осуществляет деятельность по организации торговли финансовыми инструментами, иностранной валютой и (или) товарами.

	Предоставление (Инсайдерской информации Банка)
	Действия, направленные на получение Инсайдерской информации Банка определенным кругом лиц в соответствии с Законом
 и иными законодательными актами РФ о ценных бумагах.

	Раскрытие (Инсайдерской информации Банка)
	Обеспечение доступности раскрываемой Инсайдерской информации Банка всем заинтересованным в этом лицам, независимо от целей ее получения в соответствии с Законом 224-ФЗ, иными законодательными актами РФ о ценных бумагах.

	Распространение (Инсайдерской информации Банка)
	Следующие действия:

1) направленные на получение Инсайдерской информации Банка неопределенным кругом лиц или на ее передачу неопределенному кругу лиц, в том числе путем ее Раскрытия;

2) связанные с опубликованием Инсайдерской информации Банка в средствах массовой информации, в том числе в электронных, информационно-телекоммуникационных сетях, доступ к которым не ограничен определенным кругом лиц (включая сеть «Интернет»);

3) связанные с распространением Инсайдерской информации Банка через электронные, информационно-телекоммуникационные сети, доступ к которым не ограничен определенным кругом лиц (включая сеть «Интернет»).

	Сайт Банка
	Страница Банка в сети Интернет, используемая для раскрытия информации в соответствии с Положением о раскрытии информации эмитентами эмиссионных ценных бумаг
,  электронный адрес которой включает доменное имя, права на которое принадлежат Банку, расположенная по адресу www.trust.ru. 

	Финансовые инструменты Банка
	Эмиссионные ценные бумаги Банка: акции и облигации Банка

	Электронная подпись
	Информация в электронной форме, которая присоединена к другой информации в электронной форме (подписываемой информации) или иным образом связана с такой информацией и используется для определения лица, подписывающего информацию, и которая соответствует всем признакам усиленной неквалифицированной электронной подписи в соответствии с Порядком
.

	Интранет
	Внутренний информационный ресурс доступный всем сотрудникам Банка расположенный по адресу http://intranet/docs


6. СОКРАЩЕНИЯ
В данном Порядке и Приложениях к нему используются следующие сокращения:

	Сокращение
	Расшифровка сокращения

	Банк
	 Публичное акционерное общество Национальный банк «ТРАСТ»

	БОД
	Блок Операционная деятельность

	ГКЛ и СОО на ФВДР
	Группа контроля лимитов и сопровождения операций на фондовом и валютно-денежном рынках ДСФО

	ДМК
	Дирекция PR и маркетинговых коммуникаций

	ДПРП
	Департамент по работе с персоналом

	ДСФО
	Департамент сопровождения финансовых операций БОД

	Закон 224-ФЗ
	Федеральный закон от 27.07.2010 №224-ФЗ «О противодействии неправомерному использованию инсайдерской информации и манипулированию рынком и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации» 

	Казначейство
	Дирекция Казначейства 

	ОДО ДСФО
	Отдел депозитарного обслуживания ДСФО БОД 

	ОСО на ВФР ДСФО
	Отдел сопровождения операций на валютно-финансовых рынках   ДСФО БОД

	ОО на ВДР
	Отдел операций на валютном и денежном рынке Казначейства

	ОО с ЦБ
	Отдел операций с ценными бумагами Казначейства

	ПНИИИ/МР
	Противодействие неправомерному использованию Инсайдерской информации и манипулированию рынком

	Приказ 13-51/пз-н
	Приказ ФСФР России от 18.06.2013 №13-51/пз-н "Об утверждении Положения о порядке уведомления лиц об их включении в список инсайдеров и исключении из такого списка, Положения о порядке передачи списков инсайдеров организаторам торговли, через которых совершаются операции с финансовыми инструментами, иностранной валютой и (или) товаром, Положения о порядке и сроках направления инсайдерами уведомлений о совершенных ими операциях"
  

	РФ
	Российская Федерация

	УДО
	Управление документационного обеспечения

	УИБ
	Управление информационной безопасности

	ФБ
	Финансовый блок

	ЮД
	Юридический департамент

	Банк России
	Центральный банк Российской Федерации


7. Перечень сведений, относящихся к Инсайдерской информации

7.1. Перечень Инсайдерской информации Банка составляется в соответствии с Перечнем, утвержденным нормативным актом Банка России
, утверждается в Приложении 8 к настоящему Порядку и подлежит Раскрытию в соответствии с разделом 8 настоящего Порядка.

7.2. К Инсайдерской информации не относятся:

· сведения, ставшие доступными неограниченному кругу лиц, в том числе в результате их Распространения;

· осуществленные на основе общедоступной информации исследования, прогнозы и оценки в отношении финансовых инструментов, иностранной валюты и (или) товаров, а также рекомендации и (или) предложения об осуществлении операций с финансовыми инструментами, иностранной валютой и (или) товарами;

7.3. Инсайдерская информация Банка, раскрытая или опубликованная в средствах массовой информации, в том числе электронных, информационно-телекоммуникационных сетях, доступ к которым не ограничен определенным кругом лиц (включая сеть «Интернет» и информационные сети агентств «РЕЙТЕР» и «Блумберг»), не является Инсайдерской информацией Банка с момента такого Раскрытия (опубликования).

8. Ограничения на использование Инсайдерской информации

8.1. Запрещается использование Инсайдерской информации:

8.1.1. для осуществления операций с финансовыми инструментами, иностранной валютой и (или) товарами, которых касается Инсайдерская информация, за свой счет или за счет третьего лица, за исключением совершения операций в рамках исполнения обязательства по покупке или продаже финансовых инструментов, иностранной валюты и (или) товаров, срок исполнения которого наступил, если такое обязательство возникло в результате операции, совершенной до того, как лицу стала известна Инсайдерская информация;

8.1.2. путем передачи ее другому лицу, за исключением случаев передачи Инсайдерской информации лицу, включенному в список Инсайдеров, в связи с исполнением обязанностей, установленных федеральными законами РФ, либо в связи с исполнением трудовых обязанностей или исполнением договора;

8.1.3. путем дачи рекомендаций третьим лицам, обвязывания или побуждения их иным образом к приобретению или продаже финансовых инструментов, иностранной валюты и (или) товаров.

8.2. Запрещается осуществлять действия, относящиеся в соответствии с Законом 224-ФЗ к манипулированию рынком.

8.3. Передача Инсайдерской информации в установленных законодательством РФ случаях для ее опубликования редакции средства массовой информации, ее главному редактору, журналисту и иному ее работнику, а также ее опубликование в средстве массовой информации не являются нарушением запрета, указанного в п. 8.1.2 настоящего Порядка. При этом передача такой информации для ее опубликования или ее опубликование не освобождают от ответственности за незаконное получение, использование, разглашение сведений, составляющих государственную, налоговую, коммерческую, служебную, банковскую тайну, тайну связи (в части информации о почтовых переводах денежных средств) и иную охраняемую законом тайну, и от соблюдения обязанности по Раскрытию или Предоставлению Инсайдерской информации.

9. Порядок доступа к Инсайдерской информации банка

9.1. Банк предоставляет доступ к Инсайдерской информации Банка исключительно с соблюдением требований законодательства РФ.

9.2. Члены Наблюдательного Совета, Правления, Ревизионной комиссии, Президент -Председатель Правления  Банка имеют право доступа к любой инсайдерской информации Банка.

9.3. Предоставление доступа к Инсайдерской информации Банка лицам, указанным в п.9.2 настоящего Порядка, осуществляется в соответствии с документами, указанными в  разделе 18 настоящего Порядка и иными внутренними нормативными документами Банка.

9.4. Инсайдеры, не указанные в п.9.2 настоящего Порядка, имеют право доступа к Инсайдерской информации, необходимой для выполнения ими обязанностей, прямо предусмотренных законодательством РФ, трудовыми или гражданско-правовыми договорами, заключенными с Банком, внутренними нормативными документами Банка.

9.5. В порядке и на основаниях, предусмотренных законодательством Российской Федерации, Инсайдерская информация на безвозмездной основе предоставляется по мотивированному требованию органа государственной власти, органа местного самоуправления, иного государственного органа, а также по запросу судов, органов предварительного следствия, органов дознания по делам, находящимся в производстве. Мотивированное требование (или запрос) должно быть подписано уполномоченным должностным лицом органов, указанных в настоящем пункте, содержать указание цели и правового основания затребования Инсайдерской информации и срок ее предоставления, если иное не установлено федеральными законами.

10.  Правила Охраны конфидЕНциальности Инсайдерской информации банка

Охрана конфиденциальности Инсайдерской информации Банка

10.1.1. В целях соблюдения лицами, имеющими доступ к Инсайдерской информации Банка, установленного режима ее конфиденциальности в Банке разработана система соответствующих организационных и технических мер, позволяющих обеспечить контроль за сохранностью Инсайдерской информации Банка, ограничением круга лиц, имеющих к ней доступ, выявление фактов неправомерного использования Инсайдерской информации Банка и принятие соответствующих мер к виновным.

 Работа с конфиденциальными документами, содержащими Инсайдерскую информацию Банка, осуществляется с учетом требований Классификатора
.

10.1.2. Помимо Классификатора, Банк в том числе в целях защиты инсайдерской информации разработал и ввел Правила
.

10.1.3. В целях обеспечения конфиденциальности Инсайдерской информации Банка организация документооборота в рамках исполнения положений настоящего Порядка осуществляется с применением средств криптографической защиты информации в соответствии с Положением5.

10.1.4. Нормативные документы Банка по обеспечению информационной безопасности (в т.ч. конфиденциальности Инсайдерской информации Банка) размещены на корпоративном портале Банка в разделе «Информационная безопасность».

10.1.5. Сотрудники Банка, Члены Наблюдательного Совета, Правления, Ревизионной комиссии, Президент-Председатель Правления  Банка обязаны соблюдать требования данных документов и несут ответственность за их неисполнение в соответствии с законодательством РФ.

10.1.6. В Банке введены специальные процедуры, направленные на охрану конфиденциальности Инсайдерской информации Банка от ее неправомерного использования, в том числе путем исключения неправомерного доступа к Инсайдерской информации Банка Инсайдерами Банка.

10.1.7. В целях соблюдения лицами, имеющими доступ к Инсайдерской информации Банка, установленного режима конфиденциальности, Банком обеспечены следующие организационные условия включающие следующие действия, но не ограничиваясь ими:

· подписание сотрудниками Обязательства о неразглашении конфиденциальной информации Банка;

· ознакомление под роспись сотрудников с настоящим Порядком;

· отражение в обходном листе исполнения обязанности увольняющегося сотрудника сдать имеющиеся в его распоряжении носители информации, содержащие Инсайдерскую информацию;

· указание на наличие/отсутствие доступа у сотрудника к Инсайдерской информации по тексту должностной инструкции;

· размещение в Интранете всех внутренних нормативных документов Банка, утвержденных в целях ПНИИИ/МР, для обеспечения свободного и необременительного доступа к данным документам всем сотрудникам;

· обеспечение информирования сотрудников и членов органов управления Банка об обязанностях и ответственности лиц, имеющих доступ к Инсайдерской информации, за ее неправомерное использование и (или) манипулирование рынком, предусмотренных законодательством Российской Федерации в сфере ПНИИИ/МР, посредством электронной почты, а также посредством размещения (опубликования) информации на официальном сайте Банка;

· обеспечение наличия единого корпоративного адреса электронной почты, включающего корпоративный адрес электронной почты:

· Контролера (в том числе лица, его замещающего),

· лица, ответственного за ведение списка Инсайдеров Банка,

· лица, ответственного за ведение списка сторонних организаций, включивших Банк в свой список Инсайдеров,

· подразделения/сотрудника, осуществляющего документационное обеспечение для возможности информировать Банк посредством направления на указанный электронный адрес сообщений о случаях неправомерного использования Инсайдерской информации Банка и других нарушениях законодательства в сфере ПНИИИ/МР, ставших известными сотрудникам Банка и другим физическим и юридическим лицам, в том числе в целях направления иной информации для исполнения положений настоящего Порядка;

· назначение уполномоченного лица Банка, в компетенцию которого входит осуществление контроля за исполнением требований Закона 224-ФЗ и принятых в соответствии с ним нормативно-правовых актов РФ, в том числе за соблюдением порядка использования Инсайдерской информации Банка и подготовкой предложений по его совершенствованию;

· ограничение круга лиц, имеющих доступ к Инсайдерской информации Банка;

· выявление и своевременное пресечение фактов неправомерного использования Инсайдерской информации Банка.

10.1.8. В целях обеспечения соблюдения сохранности Инсайдерской информации Банка от ее неправомерного использования Банком обеспечены следующие технические условия, включая, но не ограничиваясь:

· помещения, предназначенные для работы с Инсайдерской информацией Банка, оборудованы системами защиты рабочих мест и мест хранения документов от несанкционированного доступа, позволяющими исключить неправомерное использование Инсайдерской информации Банка;

· внедрение систем обеспечения информационной безопасности;

· наличие и использование материальных носителей Инсайдерской информации Банка, позволяющих предотвратить её неправомерное использование;

· проверка каналов связи на предмет обеспечения защиты передаваемой Инсайдерской информации Банка (в Банке установлена разрешительная система работы с внешними накопителями информации, электронной почтой и сетью «Интернет», реализована система защиты Инсайдерской информации Банка, направляемой во внешние сети);

· уничтожение всех не подлежащих хранению документов, которые могут содержать Инсайдерскую информацию Банка, а также удаление всей не подлежащей хранению Инсайдерской информации Банка, хранящейся на электронных носителях в установленном порядке.

10.2. Соблюдение конфиденциальности при работе с Инсайдерской информацией Банка

10.2.1. Все лица, которым предоставлен доступ к Инсайдерской информации Банка, обязаны соблюдать разработанные Банком меры по обеспечению защиты доступа к Инсайдерской информации Банка и предотвращению ее Распространения и/или Предоставления неуполномоченным лицам.

10.2.2. В целях обеспечения сохранности конфиденциальности Инсайдерской информации Банка лица, имеющие доступ к Инсайдерской информации Банка, в соответствии с разделом 9 настоящего Порядка обязаны:

· следовать установленному в Банке порядку использования Инсайдерской информации Банка;

· выполнять установленный Банком режим конфиденциальности Инсайдерской информации Банка;

· не предоставлять и не распространять Инсайдерскую информацию Банка, не передавать ее третьим лицам и не использовать ее в собственных интересах без согласия Банка, а также не передавать третьим лицам и не делать доступной для третьих лиц информацию, основанную на Инсайдерской информации Банка;

· не давать третьим лицам рекомендаций о совершении сделок с финансовыми инструментами, основанных на Инсайдерской информации Банка, если иное не предусмотрено действующим законодательством РФ;

· не совершать сделки с Финансовыми инструментами Банка за свой счет или за счет третьего лица, в том числе срочные сделки, с использованием Инсайдерской информации Банка;

· не разглашать Инсайдерскую информацию Банка после прекращения трудового или иного заключенного с Банком договора в течение срока, предусмотренного Обязательством о неразглашении конфиденциальной информации Банка, подписанным указанным лицом или условиями договора;

· при прекращении действия или расторжении трудового или иного договора с Банком данное лицо обязано передать Банку имеющиеся в его распоряжении материальные носители информации, содержащие Инсайдерскую информацию Банка;

· в случае утраты или недостачи документов, файлов, содержащих Инсайдерскую информацию Банка, ключей от сейфов (хранилища), печатей, удостоверений, пропусков, паролей или при обнаружении несанкционированного доступа к Инсайдерской информации Банка, а также в иных аналогичных случаях незамедлительно сообщать о данном факте Контролеру и своему непосредственному руководителю или лицам, замещающим их;

· принимать все доступные меры по сохранению Инсайдерской информации Банка иными лицами;

· возмещать ущерб, причиненный Банку в результате нарушения указанными лицами порядка использования Инсайдерской информации Банка;

· соблюдать иные требования по охране Инсайдерской информации Банка, предусмотренные действующим законодательством РФ, Уставом Банка, настоящим Порядком и иными внутренними документами Банка, а также договорами и соглашениями, заключенными с Банком.

10.2.3. Лица, не имеющие права доступа к Инсайдерской информации Банка в силу закона или в соответствии с их должностными обязанностями, но получившие к ней доступ, обязаны:

· прекратить ознакомление с Инсайдерской информацией Банка;

· принять исчерпывающие меры по сохранению конфиденциальности Инсайдерской информации Банка;

· исключить Распространение или Предоставление Инсайдерской информации Банка;

· немедленно направить по электронной почте сообщение в адрес Контролера, руководителя своего подразделения (или лиц, замещающих их), а также в УИБ о произошедшем ознакомлении с Инсайдерской информацией Банка;

· действовать в соответствии с указаниями Контролера и уполномоченного сотрудника УИБ.

10.2.4. Сотрудники Банка, которым стали известны факты о нарушении режима конфиденциальности и/или неправомерного использования Инсайдерской информации Банка другими сотрудниками Банка, Инсайдерами, клиентами и контрагентами Банка, а также законности и правил совершения операций (сделок) с использованием Инсайдерской информации Банка, обязаны довести эти факты до сведения своего непосредственного руководителя, Контролера (или лиц, их замещающих) и уполномоченного лица УИБ.

11.  Ведение Списка инсайдеров Банка

11.1. Общие положения ведения списка Инсайдеров Банка

К Инсайдерам Банка, подлежащим включению в список Инсайдеров, относятся:

11.1.1.1. Президент-Председатель Правления Банка (п.7 ст.4 Закона 224-ФЗ);
11.1.1.2. Члены Правления Банка (п.7 ст.4 Закона 224-ФЗ);

11.1.1.3. Председатель и члены Наблюдательного Совета Банка (п.7 ст.4 Закона 224-ФЗ);

11.1.1.4. члены Ревизионной комиссии Банка (п. 7 ст.4 Закона 224-ФЗ);

11.1.1.5. лица, имеющие доступ к Инсайдерской информации Банка на основании Договоров с Банком, в том числе аудиторы (аудиторские организации), оценщики (юридические лица, с которыми у оценщиков заключены трудовые договоры), профессиональные участники рынка ценных бумаг, кредитные организации, страховые организации (п.5 ст.4 Закона 224-ФЗ);

11.1.1.6. распространители информации на рынке ценных бумаг, осуществляющие Раскрытие Инсайдерской информации Банка (п.11 ст.4 Закона 224-ФЗ);

11.1.1.7. рейтинговые агентства, осуществляющие присвоение рейтингов Банку, а также Финансовым инструментам Банка (п.12 ст.4 Закона 224-ФЗ);

11.1.1.8. физические лица, имеющие доступ к инсайдерской информации Банка, в том числе члены и секретарь Комитета, и/или инсайдерской информации юридического лица, Инсайдером которого является Банк, на основании трудовых договоров и (или) приказа об утверждении состава Комитета (п.13 ст.4 Закона 224-ФЗ).

При этом к физическим лицам, имеющим доступ к Инсайдерской информации Банка на основании трудовых договоров, относятся сотрудники, замещающие должности, замещение которых влечет для них приобретение статуса Инсайдера в соответствии с осуществляемыми функциями согласно должностным инструкциям.

Перечень лиц, которые подлежат включению в список Инсайдеров Банка, определен в Приложении №1.

Изменения в Приложение №1 вносятся ЮД один раз в квартал не позднее 10 рабочих дней с даты окончания квартала в следующих случаях:

· изменения организационной структуры Банка в результате смены  наименования и (или) упразднения подразделений, поименованных в Приложении №1;

· утраты подразделением, поименованным в Приложении №1, доступа к Инсайдерской информации Банка;

· появления подразделений Банка, непоименованных в Приложении №1, сотрудники которых имеют доступ к Инсайдерской информации Банка.

Контроль за вышеуказанными изменениями возлагается на ДПРП, который направляет уведомление о соответствующих изменениях в адрес  ЮД не позднее рабочего дня с даты наступления события. 

11.1.1.9. физические лица, получившие доступ к Инсайдерской информации Банка и/или Инсайдерской информации юридического лица, Инсайдером которого является Банк на основании гражданско-правовых договоров, заключенных с соответствующими лицами (п.13 ст.4 Закона 224-ФЗ).

11.1.2. Для ведения списка Инсайдеров (внесения изменений в список Инсайдеров Банка) информация предоставляется Лицу, ответственному за ведение списка Инсайдеров Банка, в следующем порядке:

11.1.2.1. о лицах, указанных в п.п.11.1.1.1. – 11.1.1.4. настоящего Порядка не позднее рабочего дня, следующего за днем составления протокола собрания/заседания соответствующего органа управления Банка, предоставляет ЮД, после того, как данная информация раскрыта в соответствии с требованиями законодательства РФ. О лицах, указанных в п.п.11.1.1.1.-11.1.1.2. настоящего Порядка информация предоставляется также в адрес ДПРП;

11.1.2.2. о лицах, указанных в п.п.11.1.1.6. настоящего Порядка, не позднее рабочего дня, следующего за днем заключения/расторжения договора предоставляет ЮД;

11.1.2.3. о лицах, указанных в п.п.11.1.1.5, 11.1.1.7., 11.1.1.9 настоящего Порядка, не позднее рабочего дня, следующего за днем заключения/расторжения договора (соглашения), с приложением сканированной копии соответствующего договора, предоставляет подразделение, ответственное за заключение/расторжение данного договора со стороны Банка.
Лицо, ответственное за ведение списка Инсайдеров Банка, на основании полученных данных проводит анализ правомерности включения (исключения) лиц, указанных в п.п.11.1.1.5, 11.1.1.7, 11.1.1.9 настоящего Порядка, в/из список/ка Инсайдеров Банка. Контролер проводит анализ правомерности включения (исключения) лиц, указанных в п.п.11.1.1.5, 11.1.1.7, 11.1.1.9 настоящего Порядка, в/из список/ка Инсайдеров Банка по запросу Лица, ответственного за ведение списка Инсайдеров Банка;

11.1.2.4. о лицах, указанных в п.п.11.1.1.8 настоящего Порядка, не позднее рабочего дня, следующего за днем заключения/расторжения трудового договора (соглашения об изменении условий трудового договора) или издания приказа об утверждении состава соответствующего Комитета, предоставляет ДПРП.
11.2 Выявление Инсайдеров Банка

11.2.1. При необходимости доступ к Инсайдерской информации может быть предоставлен сотрудникам подразделений Банка, не входящим в перечень лиц, поименованных в Приложении №1 к настоящему Порядку.

В этом случае руководитель структурного подразделения Банка направляет по электронной почте в адрес Лица, ответственного за ведение списка Инсайдеров Банка запрос на анализ правомерности квалификации сотрудника в качестве Инсайдера Банка с указанием должности сотрудника и перечня Инсайдерской информации, к которой сотрудник получил доступ.

Лицо, ответственное за ведение списка Инсайдеров Банка  проводит вышеуказанный анализ и направляет решение по электронной почте в адрес адресанта запроса в течение 2 (двух) рабочих дней с даты получения соответствующего запроса.   Контролер проводит анализ правомерности квалификации сотрудника в качестве Инсайдера Банка по запросу Лица, ответственного за ведение списка Инсайдеров Банка.

При наличии положительного решения Лица, ответственного за ведение списка Инсайдеров Банка, о правомерности квалификации сотрудника подразделения, не входящего в перечень лиц, поименованных в Приложении №1 к настоящему Порядку, Руководитель подразделения:

1)  уведомляет об этом ДПРП с одновременным предоставлением при необходимости информации в объеме, определенном п.11.2.5 настоящего Порядка;

2) инициирует внесение изменений в положение о структурном подразделении и в должностные инструкции сотрудников Банка, связанные с получением доступа к Инсайдерской информации.

11.2.2. Обязанность по предоставлению в ДПРП приказа об утверждении состава Комитета возлагается на секретаря соответствующего Комитета. В течение одного рабочего дня с даты издания приказа об утверждении состава Комитета, секретарь соответствующего Комитета предоставляет в ДПРП копию приказа об утверждении (изменении) состава Комитета.

11.2.3. ДПРП на основании информации, полученной в соответствии с п.п. 11.2.1-11.2.2 настоящего Порядка, предоставляет информацию Лицу, ответственному за ведение списка Инсайдеров Банка, в порядке, предусмотренном п.11.1.2.4 настоящего Порядка.

11.2.4. В обязанности подразделений/сотрудников Банка, перечисленных в пп. 11.1.2., 11.2.1-11.2.2, 11.2.3.  настоящего Порядка входит:

· выявление нового Инсайдера/снятие с лица статуса Инсайдера;

· актуализация данных, необходимых для ведения списка Инсайдеров, в том числе в связи с изменением обязательных реквизитов Инсайдера, отраженных в п. 11.2.5 настоящего Порядка, и своевременное направление всей необходимой информации об Инсайдерах Банка в ДПРП и (или) Лицу, ответственному за ведение списка Инсайдеров Банка.

11.2.5. Передача Лицу, ответственному за ведение списка Инсайдеров Банка информации об Инсайдерах, за исключением физических лиц, поименованных в пп.11.1.1.1-11.1.1.2, 11.1.1.8 настоящего Порядка, осуществляется посредством электронной почты с использованием систем обеспечения информационной безопасности с приложением скан-копии документа, в соответствии с которым лицо было квалифицировано в качестве Инсайдера (договор, протокол, оферта о приобретении акций Банка, иные).

В случае предоставления информации об Инсайдере – физическом лице, к сообщению прилагается скан-копия документа, удостоверяющего личность.

В отношении Инсайдера – юридического лица сообщение должно содержать следующие обязательные реквизиты Инсайдера:

· полное фирменное наименование юридического лица;

· ИНН и ОГРН юридического лица;

· место нахождения и иной адрес юридического лица для получения почтовой корреспонденции (почтовый адрес).

В отношении Инсайдера – физического лица сообщение должно содержать следующие обязательные реквизиты Инсайдера:

· фамилию, имя, отчество физического лица;

· дату и место рождения физического лица;

· вид и реквизиты документа, удостоверяющего личность;

· место регистрации физического лица
· основание включения в список инсайдеров и дата получения доступа к инсайдерской информации.

11.2.6. Передача Лицу, ответственному за ведение списка Инсайдеров Банка информации об Инсайдерах, поименованных в пп.11.1.1.1-11.1.1.2, 11.1.1.8 настоящего Порядка, осуществляется ДПРП посредством направления информации о соответствующем Инсайдере  осуществляется посредством электронной почты с использованием систем обеспечения информационной безопасности с приложением скан-копии документов  подтверждающих информацию, отражаемую  по каждому инсайдеру-физическому лицу, в соответствии с п.11.2.5 настоящего Порядка.

Порядок ведения списка Инсайдеров Банка

11.3.1. В обязанности Лица, ответственного за ведение списка Инсайдеров Банка, включаются:

· проверка полученной информации о присвоении лицу квалификации/снятии с лица квалификации Инсайдера;

· ведение списка Инсайдеров Банка;

· формирование, ведение досье Инсайдеров;

· своевременное формирование и направление уведомления Инсайдеру о включении его в список/исключении его из списка Инсайдеров Банка;

· направление информации об изменении списков Инсайдеров Банка в режиме ее обновления в адрес Организаторов торговли в порядке и случаях, установленных Банком России;

· формирование выписок из списка Инсайдеров и предоставление их в Банк России по их мотивированному (обоснованному) письменному требованию (запросу);

· сбор и анализ поступающих от Инсайдеров уведомлений о совершенных ими операциях с Финансовыми инструментами Банка (по установленной форме);

· хранение информации, предоставленной в соответствии с п.п.6.1-6.2 настоящего Порядка, в электронных папках в течение не менее пяти лет с даты исключения соответствующего лица из списка Инсайдеров Банка.

11.3.2. Лицо, ответственное за ведение списка Инсайдеров Банка, при получении информации в соответствии с п.п.11.1-11.2 настоящего Порядка осуществляет ее проверку на соответствие реквизитов Инсайдера первичному документу (документу, удостоверяющему личность – для физических лиц, договора (учредительных документов при наличии) – для юридических лиц), за исключением лиц, указанных в пп.11.1.1.1-11.1.1.2, 11.1.1.8 настоящего Порядка, проверку по которым осуществляет ДПРП.

11.3.3. После осуществления проверки реквизитов Инсайдера информация об Инсайдере отражается в Списке Инсайдеров Банка (Приложение №2) в день получения данной информации.

Датой включения (исключения) лица в (из) список(списка) Инсайдеров Банка является дата:

· протокола собрания/заседания соответствующего органа управления Банка в части Инсайдеров по п.п.11.1.1.1 – 11.1.1.4 настоящего Порядка;

· заключение/расторжение договора (соглашения) в части Инсайдеров по п.п.11.1.1.5 – 11.1.1.7 и 11.1.1.9 настоящего Порядка;

· заключения (прекращения) трудового договора (соглашения об изменении условий трудового договора) или издания приказа об утверждении состава соответствующего Комитета, в части Инсайдеров по п.11.1.1.8 настоящего Порядка.

В случае если информация для ведения списка Инсайдеров (внесения изменений в список) Инсайдеров Банка предоставлена лицу, ответственному за ведение списка Инсайдеров Банка, с нарушением сроков, предусмотренных п.11.1 настоящего Порядка, датой включения (исключения) лица в (из) список (ка) Инсайдеров Банка является дата предоставления данной информации.

11.3.4. При получении информации, недостаточной для включения лица в список Инсайдеров (исключения лица из списка Инсайдеров), Лицо, ответственное за ведение списка Инсайдеров Банка, в этот же день (если информация поступила до 17:30) или на следующий день (если информация поступила после 17:30) дополнительно запрашивает необходимую информацию.

11.3.5. Не менее 5 лет с даты исключения лица из списка Инсайдеров Лицо, ответственное за ведение списка Инсайдеров Банка, осуществляет ведение архива электронной переписки по вопросам ведения списков Инсайдеров Банка.

11.3.6. При прекращении/расторжении/изменении условий Договора с Инсайдером Банка, при переводе в другое подразделение или увольнении сотрудника Банка, являющегося Инсайдером Банка, при изменениях в составе Правления, Наблюдательного Совета и Ревизионной комиссии Банка, состава соответствующих Комитетов, а также в случае осуществления иных корпоративных действий Банка Лицо, ответственное за ведение списка Инсайдеров Банка, должно быть уведомлено подразделениями, указанными в пп.11.1-11.2 настоящего Порядка посредством электронной почты в день получения документов, подтверждающих произошедшие изменения. 

При получении информации о произошедших изменениях выполняются действия в соответствии с п.п.11.3.1 – 11.3.5 настоящего Порядка.

11.3.7. Ответственность за полноту, достоверность и своевременность предоставления информации в соответствии с п.11.1 настоящего Порядка несут Руководители подразделений, указанных в пп.11.1., 11.2. настоящего Порядка.

11.3.8. В случае увольнения сотрудника Банка, являющегося Инсайдером Банка, в обходном листе такого сотрудника в обязательном порядке должна содержаться отметка Лица, ответственного за ведение списка Инсайдеров Банка.

11.3.9. Лицо, ответственное за ведение списка Инсайдеров Банка, ведет список Инсайдеров (вносит изменения в список Инсайдеров) Банка в электронном виде посредством автоматизированной системы. Объем информации, подлежащей включению в список Инсайдеров Банка, определен в Приложении №2.

11.3.10. Список (выписка из списка) Инсайдеров Банка оформляется либо на бумажном носителе за подписью Президента-Председателя Правления Банка или иного уполномоченного лица Банка, либо в электронном виде посредством автоматизированной системы в случае передачи списка Инсайдеров Банка Организаторам торговли и/или Банку России в соответствии с поступившим в Банк требованием (запросом).

Уведомление лиц об их включении в список Инсайдеров Банка или исключении из такого списка

11.4.1. Информация о включении лица в список Инсайдеров/исключении лица из списка Инсайдеров в соответствии с Положением
  доводится до:

· лица, включенного в список Инсайдеров/исключенного из списка Инсайдеров в порядке, изложенном в настоящем разделе;

· Организаторов торговли, в порядке, установленном п.11.5. настоящего Порядка;

· Банка России (по требованию Банка России).

11.4.2. Лицо, ответственное за ведение списка Инсайдеров Банка, обязано сформировать и направить Уведомление о включении лица в список Инсайдеров/исключении лица из списка Инсайдеров (Приложение №5) в адрес указанного лица не позднее 7 рабочих дней с даты включения данного лица в список Инсайдеров Банка или исключения данного лица из указанного списка.

11.4.3. Лица, включенные (исключенные) в (из) список (-ка) Инсайдеров Банка, уведомляются одним из следующих способов:

· путем вручения уведомления под подпись;

· посредством почтовой, телеграфной, телетайпной, электронной связи, позволяющей достоверно установить факт направления уведомления.

В случае составления уведомления на бумажном носителе соответствующее лицо может быть уведомлено посредством направления электронной связью, в том числе с использованием сети Интернет, сканированной копии уведомления.

11.4.4. Уведомление о включении в список Инсайдеров/об исключении из списка Инсайдеров, оформленное в бумажной форме, должно быть подписано Лицом, ответственным за ведение списка Инсайдеров Банка, и скреплено печатью Банка. Уведомление, содержащее более одного листа, должно быть сшито, а его листы пронумерованы.

В случае направления Уведомления о включении лица в список Инсайдеров/об исключении лица из списка Инсайдеров (Приложение №5) в виде электронного документа выполняется его обязательное подписание Электронной подписью Лицом, ответственным за ведение списка Инсайдеров Банка.

11.4.5. Лицо, ответственное за ведение списка Инсайдеров Банка, ведет учет всех направленных Инсайдерам Банка в соответствии с настоящим разделом уведомлений в Журнале регистрации уведомлений о включении лица в список Инсайдеров Банка/исключении лица из списка Инсайдеров (Приложение №4), который ведется в электронном виде.

11.4.6. В случае изменения одного из следующих реквизитов Банка:

· полного фирменного наименования Банка;

· ИНН и ОГРН Банка;

· места нахождения и иного адреса для получения Банком почтовой корреспонденции;

· контактных телефонов, факсов и адреса электронной почты Банка,

Лицо, ответственное за ведение списка Инсайдеров Банка, информирует всех лиц, являющихся Инсайдерами Банка, о произошедших изменениях в течение пяти рабочих дней с даты произошедших изменений путем размещения обновленных реквизитов на Сайте Банка в разделе «Инсайдерам Банка».

11.4.7. Лицо, ответственное за ведение списка Инсайдеров Банка, в части Инсайдеров по п.п.11.1.1.1 – 11.1.1.9 настоящего Порядка, по требованию лица, включенного в список (исключенного из списка) инсайдеров Банка, в срок, не позднее 7 рабочих дней с даты получения Банком соответствующего требования, обязаны направить (выдать) такому лицу копию (экземпляр) уведомления о его включении (исключении) в (из) список (списка) на бумажном носителе, подписанную лицом, ответственным за ведение списка инсайдеров Банка/ лицом, его замещающем, и скрепленную печатью Банка. Все листы копии (экземпляра) уведомления, объем которого превышает один лист, должны быть прошиты, пронумерованы и скреплены на прошивке подписью Президента-Председателя Правления или иного уполномоченного лица Банка и печатью Банка.

11.4.8. О поступлении в Банк требования, указанного в п.11.4.7 настоящего Порядка, на бумажном носителе, подразделение, осуществляющее документационное обеспечение в Банке, уведомляет Лицо, ответственное за ведение списка Инсайдеров Банка по электронной почте (с приложением сканированной копии соответствующего требования) в срок, не позднее рабочего дня, следующего за днем получения Банком данного требования.

В случае поступления требования в электронном виде на электронный адрес, созданный в Банке, подразделение, осуществляющее документационное обеспечение в Банке, регистрирует данное уведомление в установленном внутренними нормативными документами Банка порядке.

11.4.9. Если уведомление об исключении лица из списка Инсайдеров, направленное Банком по последнему из известных ему адресов лица, включенного в список Инсайдеров Банка, не было получено указанным лицом, Лицо, ответственное за ведение списка Инсайдеров  обязано предпринять обоснованные и доступные в сложившихся обстоятельствах меры по установлению адреса соответствующего лица, на который может быть направлено уведомление.

11.4.10. Все уведомления/ требования (запросы), направляемые/ поступающие в Банк в соответствии с разделом 6 настоящего Порядка, должны быть зарегистрированы в подразделении, осуществляющем документационное обеспечение в Банке.

11.4.11. Лицо, ответственное за ведение списка Инсайдеров Банка, в части Инсайдеров по п.п.11.1.1.1 – 11.1.1.9 настоящего Порядка, на свое усмотрение выбирает способы отправки уведомлений, предусмотренные п.11.4.3 настоящего Порядка, а также определяет порядок учета направленных ими уведомлений.

Рекомендуемая форма электронного журнала учета направленных уведомлений лицам, включенным (исключенным) в(из) список(-ка) Инсайдеров Банка, приведена в Приложении №4.

11.4.12. Полная информация о направленных уведомлениях хранится в Банке не менее пяти лет с даты исключения соответствующего лица из списка Инсайдеров Банка.

11.4.13. В случае изменения сведений, указываемых в п.1.10. уведомления о включении (исключении) физического/ юридического лица в(из) список(-ка) Инсайдеров Банка (Приложение №5), ДПРП, должно быть уведомлено лицом, ответственным за ведение списка Инсайдеров, в срок не позднее рабочего дня с даты произошедших изменений.

Изменение категории инсайдеров, к которой относится Банк

11.5. Лицо, ответственное за ведение списка Инсайдеров Банка должно быть уведомлено об изменении сведений, указываемых в п.1.9 уведомления о включении (исключении) физического/ юридического лица в (из) список (списка) Инсайдеров Банка (Приложение №5), предусмотренной (предусмотренных) ст.4 Закона 224-ФЗ, в срок не позднее рабочего дня с даты получения документов, подтверждающих произошедшие изменения, а именно:

· об изменении категории Инсайдера по п. 4 ст.4 Закона 224-ФЗ «профессиональные участники рынка ценных бумаг и иные лица, осуществляющие в интересах клиентов операции с финансовыми инструментами, иностранной валютой и (или) товарами, получившие инсайдерскую информацию от клиентов» уведомляет Контролер Банка;
· об изменении категории инсайдеров, к которой относится Банк по п.5 ст.4 Закона 224-ФЗ «лица, имеющие доступ к инсайдерской информации лиц, указанных в п.п.1 – 4 настоящей статьи, на основании договоров, заключенных с соответствующими лицами, в том числе аудиторы (аудиторские организации), оценщики (юридические лица, с которыми оценщики заключили трудовые договоры), профессиональные участники рынка ценных бумаг, кредитные организации, страховые организации», уведомляет Лицо, ответственное за ведение списка сторонних организаций, включивших Банк в свой список Инсайдеров.
Изменение сведений, указываемых в п.3.5 уведомления о включении физического/ юридического лица в список Инсайдеров Банка (Приложение №5)

11.6. Сведения о финансовых инструментах, иностранной валюте и (или) товарах, в отношении которых Лицо, включенное в список Инсайдеров Банка, должно направлять уведомления о совершенных им операциях в соответствии со статьей 10 Закона 224-ФЗ размещаются (опубликовываются)  на Сайте Банка.

В случае изменения сведений о финансовых инструментах, иностранной валюте и (или) товарах, в отношении которых Лицо, включенное в список Инсайдеров Банка, должно направлять уведомления о совершенных им операциях в соответствии со статьей 10 Закона 224-ФЗ, Лицо, ответственное за ведение списка сторонних организаций, включивших Банк в свой список Инсайдеров, в срок не позднее трех рабочих дней с даты получения документов, подтверждающих соответствующие изменения, при содействии IT подразделения/ сотрудника, ответственного за работу Официального сайта Банка, обновляет раздел Официального сайта Банка, в котором размещены (опубликованы) данные сведения.

Передача списков Инсайдеров Банка Организаторам торговли

11.7. В соответствии с требованием Положения
 списки Инсайдеров Банка передаются Лицом, ответственным за ведение списка Инсайдеров Банка, в адрес Организаторов торговли в случаях, порядке и сроки, предусмотренные законодательством РФ.

11.8. Способ передачи списка (выписки из списка) Инсайдеров Банка Организатору торговли должен соответствовать способу, указанному в соответствующем требовании (запросе) Организатора торговли.

Хранение досье и списков Инсайдеров Банка

11.9.1. Списки Инсайдеров Банка ведутся в электронном виде и подлежат переводу на бумажный носитель по мере возникновения необходимости.

11.9.2. При организации хранения списка Инсайдеров, Лицо, ответственное за ведение списка Инсайдеров Банка, обязано:

· использовать системы защиты информации от несанкционированного доступа, в том числе при передаче по каналам связи;

· обеспечивать защиту своих рабочих мест и мест хранения документов от несанкционированного доступа.

11.9.3. В процессе ведения списка Инсайдеров Банка формируются досье, которые ведутся в разрезе Инсайдеров Банка и содержат следующие документы:

· копии первичных документов, в соответствии с которыми лицу был присвоен/с лица был снят статус Инсайдера, а также документ, удостоверяющий личность – для физических лиц (за исключением документов, оригиналы/копии которых хранятся в ДПРП в личных делах работников Банка), учредительные документы (при наличии) – для юридических лиц;

· копии уведомлений о включении лица в список Инсайдеров/исключении лица из списка Инсайдеров (с отметкой о получении его Инсайдером или приложением уведомления/расписки о вручении – в случае отправки уведомления почтовой связью или отметкой о получении уведомления, отправленного электронной почтой; с отметкой об отказе от получения уведомления, если этот отказ зафиксирован организацией почтовой связи или об отсутствии адресата по адресу (месту нахождения/месту жительства) лица, внесенного в список Инсайдеров Банка, о чем организация почтовой связи проинформировала отправителя);

· уведомления о совершении Инсайдером Банка операций с Финансовыми инструментами Банка и/или о заключении договоров, являющихся производными финансовыми инструментами, цена которых зависит от Финансовых инструментов Банка;

· уведомления о совершении Инсайдером Банка операций с финансовыми инструментами, иностранной валютой и (или) товарами, которых касается Инсайдерская информация юридического лица, инсайдером которого является Банк, к которой они имеют доступ;

· иные документы или их копии (при наличии).

11.9.3.1. Досье, оформленные в соответствии с п.11.9.3 настоящего Порядка, и списки Инсайдеров хранятся в подразделении, в штате которого работает Лицо, ответственное за ведение списка Инсайдеров Банка, в течение пяти лет с даты исключения лица из списка Инсайдеров Банка.

12. НАПРАВЛЕНИЕ УВЕДОМЛЕНИЙ О СОВЕРШЕННЫХ ОПЕРАЦИЯХ ИНСАЙДЕРАМИ БАНКА

12.1.1. Инсайдеры Банка, включенные в список Инсайдеров Банка на основании пункта 7 и/или 13 статьи 4 Закона 224-ФЗ,  в порядке, предусмотренном статьей 10 Закона №224-ФЗ, обязаны направлять в Банк уведомление (по форме Приложения №6) о совершенных ими от своего имени и за свой счет об операциях с финансовыми инструментами, иностранной валютой и (или) товарами, которых касается Инсайдерская информация, к которой они имеют доступ, в течение 10 (десяти) рабочих дней с даты совершения ими соответствующей операции.

По запросу (требованию, предписанию) Банка России Инсайдером Банка должно быть направлено уведомление о совершении соответствующей операции в течение 10 (десяти) рабочих дней с даты получения такого запроса (требования, предписания).

12.1.2. При поступлении в Банк уведомления на бумажном носителе о совершении Инсайдером Банка операции с финансовым инструментом, иностранной валютой и (или) товарами, ответственный сотрудник УДО после регистрации уведомления в установленном порядке, направляет в срок не позднее рабочего дня с даты получения указанного уведомления Банком, Контролеру и Лицу, ответственному за ведение списка Инсайдеров Банка. Лицо, ответственное за ведение списка Инсайдеров, помещает уведомление в досье, сформированное на соответствующего Инсайдера.


Лицо, ответственное за ведение списка Инсайдеров Банка обеспечивает хранение информации о данных уведомлениях в течение не менее 5 (пяти) лет с даты их получения Банком.

13. Ведение списка организаций, по отношению к которым Банк является инсайдером

Общие положения ведения списка организаций, по отношению к которым Банк является Инсайдером

13.1.1. Банк может являться Инсайдером по отношению к следующим лицам:

· Организаторам торговли;

· клиринговым организациям;

· депозитариям и кредитным организациям, осуществляющим расчёты по результатам совершения операций, совершенных через Организаторов торговли;

· эмитентам ценных бумаг;

· управляющим компаниям;

· хозяйствующим субъектам;

· профессиональным участникам рынка ценных бумаг и иным лицам, осуществляющим в интересах клиентов операции с финансовыми инструментами, иностранной валютой и (или) товарами, получившими инсайдерскую информацию от клиентов;

· лицам, указанным в п.п.1 – 4 статьи 4 Закона 224-ФЗ, у которых Банк владеет не менее чем 25 процентами голосов в высшем органе управления либо по отношению к лицам, в силу владения акциями (долями) в уставном капитале которых, Банк имеет доступ к Инсайдерской информации этих лиц на основании федеральных законов или учредительных документов;

· лицам, направившим в Банк добровольное, обязательное или конкурирующее, предложение о приобретении акций в соответствии с главой XI.1 Закона1  или об изменениях, внесенных в них, а также к акционерным обществам, в которые Банк направил добровольное, обязательное или конкурирующее, предложение/изменение в предложения;

· лицам, которым Банк предоставляет банковскую гарантию в соответствии с главой XI.1 Закона1;

· иным юридическим лицам, предоставившим Банку доступ к своей Инсайдерской информации в соответствии с положениями Закона 224-ФЗ.

13.1.2. В случае включения Банка в список Инсайдеров Организаторов торговли, клиринговых организаций, а также депозитариев и кредитных организаций, осуществляющих расчёты по результатам совершения операций, совершенных через Организаторов торговли и при получении официального запроса (требования, предписания) от данных организаций, Банк обязан уведомлять указанные организации, об осуществленных им операциях с финансовыми инструментами, допущенными к торговле на организованных торгах этих Организаторов торговли.

13.1.3. В случае включения Банка в список Инсайдеров эмитента или управляющей компании и при получении официального запроса (требования, предписания) от данных организаций, Банк уведомляет указанные организации, об осуществленных им операциях с ценными бумагами этого эмитента или управляющей компании и о заключении договоров, являющихся производными финансовыми инструментами, базовым активом которых являются данные ценные бумаги.

13.1.4. В случае включения Банка в список Инсайдеров Хозяйствующего субъекта и при получении от него официального запроса (требования, предписания), Банк уведомляет данный Хозяйствующий субъект, об осуществленных им операциях с товарами этого Хозяйствующего субъекта и о заключении договоров, являющихся производными финансовыми инструментами, базовым активом которых является такой товар.

13.1.5. В случае включения Банка в список Инсайдеров профессиональных участников рынка ценных бумаг и иных лиц, осуществляющих в интересах клиентов операции с финансовыми инструментами, иностранной валютой и (или) товарами и при получении официального запроса (требования, предписания) от данных организаций, Банк обязан уведомлять указанные юридические лица, об осуществленных им операциях с финансовыми инструментами, иностранной валютой и (или) товарами, которых касается Инсайдерская информация, к которой Банк имеет доступ.

13.1.6. В случае официального запроса (требования, предписания) Банка России или организации, в список инсайдеров которой включен Банк, о совершенных Банком, как Инсайдером, операциях с финансовыми инструментами, иностранной валютой и (или) товарами, Банк в течение 10 (десяти) рабочих дней с даты получения Банком соответствующего запроса (требования, предписания), формирует и направляет соответствующему адресату запроса уведомление о совершенных Банком операциях в качестве Инсайдера.

Порядок ведения списка организаций, по отношению к которым Банк является Инсайдером

13.2.1. Лицо, ответственное за ведение списка сторонних организаций, включивших Банк в свой список Инсайдеров, ответственное за аккумулирование уведомлений о включении Банка в список Инсайдеров (исключении из него), полученных от других организаций, за ведение списка организаций, по отношению к которым Банк является Инсайдером, а также за осуществление иных процедур, связанных с данными полномочиями, назначается Приказом Президента-Председателя Правления Банка.

13.2.2. В обязанности Лица, ответственного за ведение списка сторонних организаций, включивших Банк в свой список Инсайдеров, входит:

· анализ правомерности присвоения/отмены квалификации Банка в качестве Инсайдера;

· формирование досье организации, признавшей Банк Инсайдером;

· ведение списка организаций, по отношению к которым Банк является Инсайдером;

· направление перечня организаций, по отношению к которым Банк является Инсайдером, в подразделения Банка, совершающие сделки и операции с финансовыми инструментами, иностранной валютой и (или) товарами, которых касается Инсайдерская информация данных организаций, и Лицу, ответственному за ведение списка Инсайдеров;

· сбор (в электронном виде) и анализ информации о совершении Банком сделок и операций, как Инсайдером, с использованием любого программного обеспечения Банка, в котором ведутся аналитический или внутренний учет сделок и операций с финансовыми инструментами, иностранной валютой и (или) товарами, которых касается Инсайдерская информация сторонних организаций;

· получение от подразделений Банка, совершающих сделки и операции с финансовыми инструментами, иностранной валютой и (или) товарами, которых касается Инсайдерская информация сторонних организаций, данных о совершении Банком как Инсайдером сделок и операций, аналитический учет которых ведется внесистемно, а также иной информации и документов о совершении Банком таких сделок и операций;

· направление в организации, по отношению к которым Банк является Инсайдером, а также в адрес Банка России, уведомлений о совершенных Банком сделках, предусмотренных Положением
.

13.2.3. При поступлении в Банк уведомления о включении Банка в список Инсайдеров сторонней организации ответственный сотрудник УДО после регистрации в установленном порядке в тот же день направляет указанное уведомление Лицу, ответственному за ведение списка сторонних организаций, включивших Банк в свой список Инсайдеров.

13.2.4. В случае поступления уведомления о включении Банка в список Инсайдеров сторонней организации в филиал/операционный офис Банка, сотрудник, ответственный за делопроизводство в филиале/операционном офисе Банка, после регистрации уведомления направляет его  по электронному адресу в  УДО Головного офиса Банка не позднее дня поступления уведомления (с последующей, не позднее дня, следующего за днем поступления уведомления в филиал/операционный офис Банка, отправкой оригинала уведомления по почте). При поступлении уведомления в электронном виде в адрес УДО, сотрудник УДО в тот же день направляет указанное уведомление Лицу, ответственному за ведение списка сторонних организаций, включивших Банк в свой список Инсайдеров.

13.2.5. При получении уведомления о включении Банка в список Инсайдеров сторонней организации (или его исключении их данного списка) Лицо, ответственное за ведение списка сторонних организаций, включивших Банк в свой список Инсайдеров, по отношению к которым Банк является Инсайдером, осуществляет:

· анализ правомерности квалификации Банка в качестве Инсайдера;

· анализ обоснованности требования предоставления Банком указанной в письме информации (при наличии запроса);

· направление в адрес сторонней организации дополнительной информации или возражений Банка о включении Банка в список Инсайдеров данной организации и/или касательно списка информации, требуемой к предоставлению от Банка (в случае необходимости);

· внесение информации, отраженной в уведомлении, в Список организаций, по отношению к которым Банк является Инсайдером (Приложение №3) (не позднее дня, следующего за получением уведомления);

· информирование подразделений Банка, перечисленных в п.7.2.6 настоящего Порядка, о включении Банка в список Инсайдеров сторонней организации или исключении Банка из данного списка.

13.2.6. Информация о включении Банка в список Инсайдеров сторонней организации либо исключении Банка из данного списка не позднее дня, следующего за днем получения соответствующего уведомления Банком, направляется Лицом, ответственным за ведение списка сторонних организаций, включивших Банк в свой список Инсайдеров, по отношению к которым Банк является Инсайдером, по электронной почте в структурные подразделения БОД и Казначейства Банка
:

· осуществляющие операции с ценными бумагами эмитента или управляющей компании и заключение договоров, являющихся производными финансовыми инструментами, базовым активом которых является данная ценная бумага, – в случае включения Банка в список Инсайдеров эмитентов или управляющих компаний;

· осуществляющие операции с финансовыми инструментами, допущенными к торговле на организованных торгах Организаторов торговли, в случае включения Банка в список Инсайдеров Организаторов торговли, клиринговых организаций, депозитариев и кредитных организаций, осуществляющих расчеты по результатам операций, совершенных через Организаторов торговли;

· осуществляющие заключение договоров, являющихся производными финансовыми инструментами, базовым активом которых является товар Хозяйствующего субъекта, в случае включения Банка в список Инсайдеров этого Хозяйствующего субъекта;

· осуществляющие операции с финансовыми инструментами, иностранной валютой и (или) товарами, которых касается Инсайдерская информация сторонних организаций, к которой они имеют доступ, в случае включения Банка в список Инсайдеров профессиональных участников рынка ценных бумаг и иных лиц, осуществляющих в интересах клиентов операции с финансовыми инструментами, иностранной валютой и (или) товарами.

Предоставление подразделениями Банка информации о совершении Банком сделок и операций в качестве Инсайдера

13.3.1. Подразделения, перечисленные в п.13.2.6 настоящего Порядка, направляют по электронной почте Лицу, ответственному за ведение списка сторонних организаций, включивших Банк в свой список Инсайдеров, не позднее рабочего дня, следующего за днем совершения сделок и операций с финансовыми инструментами, иностранной валютой и (или) товарами, которых касается Инсайдерская информация данных организаций, информацию о совершении указанных сделок и операций в части сделок, аналитический учет которых ведется внесистемно, а также иную информацию и документы о совершении Банком таких сделок и операций.

13.3.2. Информация по операциям с ценными бумагами должна включать в себя следующее:

· полное фирменное наименование лица, в список Инсайдеров которого включен Банк;

· дату совершения сделки (операции);

· вид сделки (операции);

· сумму сделки (операции);

· место заключения сделки/операции (наименование Организатора торговли или внебиржевой рынок);

· вид, категорию (тип), серию ценной бумаги;

· полное фирменное наименование эмитента ценной бумаги;

· государственный регистрационный номер выпуска ценной бумаги/ISIN;

· цену одной ценной бумаги (кроме сделок репо), либо цену покупки и продажи одной ценной бумаги (по договору репо);

· количество ценных бумаг.

13.3.2.1. Информация по сделкам с производными финансовыми инструментами должна включать в себя следующее:

· полное фирменное наименование лица, в список Инсайдеров которого включен Банк;

· дату совершения сделки (операции);

· вид сделки (операции);

· сумму сделки (операции);

· место заключения сделки (наименование Организатора торговли или внебиржевой рынок);

· вид договора/контракта, являющегося производным финансовым инструментом;

· наименование/тип (обозначение) договора/контракта, являющегося производным финансовым инструментом, принятое у Организатора торговли;

· цену одного договора/контракта, являющегося производным финансовым инструментом (размер премии по опциону);

· количество договоров/контрактов, являющихся производными финансовыми инструментами;

· цену исполнения договора/контракта, являющегося производным финансовым инструментом.

13.3.2.2. Информация по сделкам с иностранной валютой должна включать в себя следующее:

· полное фирменное наименование лица, в список Инсайдеров которого включен Банк;

· дату совершения сделки (операции);

· вид сделки (операции);

· сумму сделки (операции);

· место заключения сделки (наименование Организатора торговли или внебиржевой рынок);

· вид валюты.

13.3.2.3. Информация по операциям с товаром должна включать в себя следующее:

· полное фирменное наименование лица, в список Инсайдеров которого включен Банк;

· дату совершения сделки (операции);

· вид сделки (операции);

· сумму сделки (операции);

· место заключения сделки (наименование Организатора торговли или внебиржевой рынок);

· вид товара;

· количество товара;

· цену за единицу товара.

Направление уведомления о сделках (операциях), совершенных Банком в качестве Инсайдера

13.4.1. Лицо, ответственное за ведение списка сторонних организаций, включивших Банк в свой список Инсайдеров, по отношению к которым Банк является Инсайдером, осуществляет подготовку уведомлений о совершении Банком в качестве Инсайдера сделки(ок) или операции(ий) с финансовыми инструментами, иностранной валютой или товаром (далее – Уведомление о совершенных сделках) для их направления:

· в Банк России – на бумажном носителе (по форме Приложения №6);

· в адрес организации, признавшей Банк Инсайдером – на бумажном носителе по форме Приложения №6 или Приложения №7 – в случае, если за отчетный период было совершено более одной сделки или операции с финансовыми инструментами).

13.4.2. Уведомление о совершенных сделках направляется: 

· в адрес Банка России, в течение 10 рабочих дней с даты получения официального запроса (требования, предписания) от Банка России;

· в адрес организации, признавшей Банк Инсайдером, в течение 10 рабочих дней с даты получения официального запроса (требования, предписания) от данной организации.

13.4.3. уведомление о совершенных сделках должно быть направлено в соответствующие организации способом, обеспечивающим подтверждение получения уведомления, в том числе путем представления в экспедицию данной организации, направления почтового отправления с уведомлением о вручении.

13.4.4. Уведомление о совершенных сделках и/или операциях, направляемое на бумажном носителе, должно быть подписано Лицом, ответственным за ведение списка сторонних организаций, включивших Банк в свой список Инсайдеров, уполномоченным на подписание указанных уведомлений приказом Президента-Председателя Правления Банка, и скреплено печатью Банка, пронумеровано и прошито, если оно насчитывает более одного листа.

13.4.5. Уведомление о совершенных сделках направляется в Банк России одним из следующих способов:

· путем представления в экспедицию центрального аппарата Банка России (с получением отметки о получении на копии документа);

· путем направления почтового отправления с уведомлением о вручении;

· путем направления уведомления через веб-интерфейс личного кабинета Банка России, в порядке, предусмотренном информационным обменом между Банком и Банком России.
Хранение досье, списка организаций, признавших Банк Инсайдером, и уведомлений о совершенных Банком сделках и операциях в качестве Инсайдера

13.5.1. Списки организаций, по отношению к которым Банк является Инсайдером, ведутся в электронном виде и подлежат переводу на бумажный носитель по мере возникновения необходимости.

13.5.2. В целях обеспечения сохранности списков организаций, по отношению к которым Банк является Инсайдером, Лицо, ответственное за ведение списка сторонних организаций, включивших Банк в свой список Инсайдеров, обязаны:

· использовать системы защиты информации от несанкционированного доступа, в том числе при передаче по каналам связи;

· обеспечивать защиту своих рабочих мест и мест хранения документов от несанкционированного доступа.

13.5.3. При признании организацией Банка своим Инсайдером на данное юридическое лицо формируется досье, которое ведется в электронном и/или бумажном виде и содержит:

· копию уведомления о включении Банка в список Инсайдеров сторонней организации;

· копию уведомления об исключении Банка из списка Инсайдеров сторонней организации;

· копию Уведомления о совершенных сделках (Приложение №№6 или 7), направленного Банком в адрес организации, признавшей Банк Инсайдером, и в адрес Банка России (а также документ(-ы), обеспечивающий(-ие) подтверждение получения уведомления – в случае оформления уведомления на бумажном носителе);

· иные документы или их копии (при наличии).

13.5.4. Уведомления о совершенных сделках, направленные в адрес организации, признавшей Банк Инсайдером, и в адрес Банка России, помещаются на электронное хранение на соответствующем ресурсе Банка в установленном порядке.

13.5.5. Досье, сформированные в соответствии с п.13.5.3 настоящего Порядка, Уведомления о совершенных сделках, списки организаций, по отношению к которым Банк является Инсайдером, и иные документы, направляемые в адрес организации/получаемые из организации, признавшей Банк Инсайдером, хранятся у Лица, ответственного за ведение списка сторонних организаций, включивших Банк в свой список Инсайдеров, в течение пяти лет с даты получения уведомления об исключении Банка из списка Инсайдеров сторонней организации.

14. Раскрытие инсайдерской информации Банка

Перечень Инсайдерской информации Банка, подлежащей Раскрытию

14.1.1. Перечень Инсайдерской информации Банка, подлежащей Раскрытию Банком в соответствии с п.14.1. настоящего Порядка, приведен в Приложении 8 к настоящему Порядку.

14.1.2. Не подлежит раскрытию следующая Инсайдерская информация Банка:

· о принятых Наблюдательным Советом Банка решениях по вопросам, относящимся к его компетенции в соответствии с Уставом Банка, если такая информация в установленном Банком порядке относится к его конфиденциальной информации (за исключением информации о принятых Наблюдательным Советом Банка решениях по вопросам, относящимся к его компетенции в соответствии с Законом1);

· об условиях договора о поддержании (стабилизации) цен на Финансовые инструменты Банка (ценные бумаги иностранного эмитента, удостоверяющие права в отношении Финансовых инструментов Банка), за исключением срока действия указанного договора;

· информация, содержащаяся в подлежащих исполнению поручениях клиентов на совершение сделок с ценными бумагами;

· информация, содержащаяся в подлежащих исполнению поручениях клиентов на заключение договоров, являющихся производными финансовыми инструментами;

· информация, содержащаяся в подлежащих исполнению поручениях клиентов на совершение сделок с биржевым товаром;

· информация, содержащаяся в подлежащих исполнению поручениях клиентов на заключение договоров, являющихся производными финансовыми инструментами, базисным активом которых является биржевой товар;

· информация,  содержащаяся в подлежащих исполнению поручениях клиентов на приобретение (покупку) или продажу иностранной валюты на организованных торгах, проводимых валютной биржей;

· информация, содержащаяся в подлежащих исполнению поручениях клиентов на заключение на организованных торгах, проводимых валютной биржей, договоров, являющихся производными финансовыми инструментами, базисным активом которых является иностранная валюта.

Порядок и сроки Раскрытия Инсайдерской информации Банка

14.2.1. Раскрытие Инсайдерской информации Банка осуществляется в порядке и сроки, предусмотренные Положением Банка России4, если иное не установлено иными федеральными законами и нормативными правовыми актами РФ.

Инсайдерская информация Банка должна быть опубликована в Ленте новостей хотя бы одного из распространителя информации на рынке ценных бумаг, а также размещена на Сайте Банка в разделе «Раскрытие информации» в сроки, предусмотренные Положением Банка России4.

Раскрытие Инсайдерской информации, подлежащей опубликованию в Ленте новостей, в сети «Интернет» до момента ее опубликования в Ленте новостей не допускается.

14.2.2. Подразделения Банка, предоставляющие Инсайдерскую информацию Банка, подлежащую Раскрытию, в подразделения, ответственные за ее Раскрытие, несут ответственность за достоверность, полноту и своевременность предоставления такой информации.

14.2.3. Подразделения Банка, ответственные за Раскрытие Инсайдерской информации Банка, обязаны обеспечить Раскрытие Инсайдерской информации Банка в полном объеме и в установленные сроки в соответствии с требованиями действующего законодательства РФ.

14.2.4. Взаимодействие сотрудников Банка в процессе Раскрытия Инсайдерской информации Банка регламентировано Приказом
.
14.2.5. Сведения, необходимые для формирования информационных сообщений, направляются в подразделение, ответственное за Раскрытие Инсайдерской информации Банка, в объеме и сроки, указанные в Приказе13, подразделениями Банка, которые в рамках своих полномочий подготавливают сделку/совершают действие и/или обладают Инсайдерской информацией, подлежащей обязательному Раскрытию.

Перечень подразделений Банка, ответственных за предоставление Инсайдерской информации Банка, подлежащей обязательному раскрытию, в подразделение, ответственное за ее Раскрытие, приведен в Приказе13 (не является исчерпывающим).

14.5. По требованию заинтересованных лиц Банк обязан:

· сообщить адрес страницы в сети «Интернет», на которой осуществляется опубликование Инсайдерской информации Банка.

15. Контроль за соблюдением требований настоящего Порядка, закона 224-ФЗ и принятых в соответствии с ним нормативно- правовых актов

Внутренний контроль в целях противодействия неправомерному использованию Инсайдерской информации и манипулированию рынком

15.1.1. Контроль за соблюдением требований настоящего Порядка, Закона 224-ФЗ и принятых в соответствии с ним нормативно-правовых актов РФ, внутренних нормативных документов Банка, разработанных в целях ПНИИИ/МР, осуществляет Контролер, подотчетный Наблюдательному Совету Банка и назначаемый приказом Президента - Председателя Правления Банка.

15.1.2. В Банке обеспечено соблюдение принципа непрерывности проведения внутреннего контроля в целях ПНИИИ/МР.

15.1.2.1. В случае временного отсутствия Контролера осуществляемые им функции в целях ПНИИИ/МР возлагаются приказом Президента - Председателя Правления Банка на другое уполномоченное должностное лицо Банка.

15.1.2.2. В обязанности Контролера входит осуществление контроля за исполнением Банком (в т.ч. его должностными лицами, сотрудниками и клиентами) положений документов, указанных в п.15.1.1 настоящего Порядка, при соблюдении требований Приказа
, и иных документов Банка, регламентирующих деятельность Контролера.

15.1.2.3. Функциями Контролера в рамках выполнения контроля в целях ПНИИИ/МР являются:

· проверка соответствия внутренних нормативных документов Банка требованиям Закона 224-ФЗ и иных нормативных правовых актов РФ, стандартам саморегулируемых организаций, разработанных в целях ПНИИИ/МР;

· контроль за соблюдением Банком, его должностными лицами, сотрудниками и клиентами требований настоящего Порядка, законодательства РФ и иных нормативных правовых актов РФ, разработанных в целях ПНИИИ/МР: выявление нарушений в текущей деятельности Банка и анализ причин их возникновения (недостатки в организации операционной деятельности/квалификации сотрудников, низкое качество управления и т.д.);

· проверка и оценка эффективности системы контроля Банка при предоставлении доступа к Инсайдерской информации Банка и соблюдения требований информационной безопасности Банка в целях обеспечения конфиденциальности Инсайдерской информации Банка, в т.ч. надежности функционирования защиты автоматизированных систем (контроль за целостностью баз данных и их защиты от несанкционированного доступа и/или использования);

· оценка ведения учета операций и формирования отчетности Банка в части выявления неправомерного использования Инсайдерской информации Банка;

· организация подготовки и направления в Банк России необходимых уведомлений (отчетов) о предполагаемых нарушениях (при необходимости) подписанных Президентом-Председателем Правления Банка;

· осуществление иных действий, предусмотренных внутренними документами Банка, направленных на предупреждение, выявление и пресечение нарушений российского законодательства РФ в сфере ПНИИИ/МР.

15.1.2.4. Отчеты о совершенных проверках и предложения по результатам проверок представляются Контролером в сроки, установленные законодательством РФ по ПНИИИ/МР в адрес Президента-Председателя Правления /Наблюдательного Совета Банка.

Полномочия органов управления Банка и руководителей структурных подразделений Банка в целях противодействия неправомерному использованию Инсайдерской информации и манипулированию рынком

15.2.1. Банк в целях обеспечения соблюдения порядка использования Инсайдерской информации Банка в лице своих органов управления и руководителей структурных подразделений Банка вправе выполнять следующие действия:

· осуществлять контроль за организацией управленческой деятельности Банка;

· осуществлять ознакомление сотрудников Банка с перечнем Инсайдерской информации Банка, установленным порядком ее использования и мерами ответственности за нарушение указанного порядка;

· создавать Инсайдерам Банка необходимые условия для соблюдения ими установленного порядка использования Инсайдерской информации Банка;

· предусматривать во внутренних документах Банка, трудовых и иных договорах обязанности по соблюдению порядка использования Инсайдерской информации Банка, а также меры ответственности за нарушение указанного порядка;

· осуществлять контроль за оптимизацией распределения полномочий между сотрудниками подразделений Банка при совершении ими операций/корпоративных действий, касающихся Инсайдерской информации Банка;

· осуществлять контроль за управлением информационными потоками, касающимися Инсайдерской информации Банка, и соблюдением требований информационной безопасности Банка;

· осуществлять на постоянной основе мониторинг функционирования системы предоставления доступа к Инсайдерской информации Банка и порядка соблюдения режима конфиденциальности в отношении Инсайдерской информации Банка; 
· выявлять и предпринимать оперативные действия по устранению обнаруженных недостатков и/или направлять предложения в целях совершенствования комплекса указанных мер и осуществлять контроль за реализацией принятых решений по их совершенствованию;

· обеспечивать условия для беспрепятственного и эффективного осуществления Контролером или лицом, его замещающим, своих функций;

· осуществлять контроль за устранением нарушений требований законодательства в целях ПНИИИ/МР, выявленных Контролером в ходе проведения проверок, и за исполнением мер, принятых для их устранения;

· применять к лицам, нарушившим порядок использования Инсайдерской информации Банка, предусмотренные меры ответственности, а также требовать возмещения убытков, причиненных Банку в результате нарушения указанными лицами порядка использования Инсайдерской информации Банка (в том числе в судебном порядке);

· осуществлять иные действия, направленные на обеспечение порядка использования Инсайдерской информации Банка.

Организация контроля за соблюдением требований Закона 224-ФЗ при совершении сделок на организованных торгах

15.3.1. Сотрудники Банка, имеющие основания полагать, что операция/сделка, совершаемая Банком по поручению клиента на организованных торгах от имени Банка, но за счет клиента, или от имени и по поручению клиента, осуществляется с неправомерным использованием Инсайдерской информации Банка и/или манипулированием рынком, обязаны сообщить об этом Контролеру не позднее окончания рабочего дня совершения указанных операций/сделок.

15.3.2. Контролер в результате анализа обстоятельств заключения сделок/операций, в отношении которых у него имеются основания полагать, что такая сделка/операция осуществляется с неправомерным использованием Инсайдерской информации Банка и (или) является манипулированием рынком, доводит указанную информацию до Президента- Председателя Правления Банка в виде отчета о выявленной операции.

15.3.3. В соответствии с указанием Президента-Председателя Правления Банка о необходимости информирования о выявленной сделке Банка России Контролер организует подготовку и направление уведомления о выявленном факте в порядке и сроки, определенные Банком России при соблюдении положений внутренних документов Банка, регламентирующих деятельность Контролера.

16. ответственность за несоблюдение законодательства РФ в целях Противодействия неправомерному использованию Инсайдерской информации и манипулированию рынком
16.1. Любое лицо, неправомерно использовавшее Инсайдерскую информацию и (или) осуществившее манипулирование рынком, несет ответственность в соответствии с законодательством РФ.

16.2. Любое лицо, неправомерно использовавшее Инсайдерскую информацию, распространившее заведомо ложные сведения, не несет ответственности за неправомерное использование Инсайдерской информации и (или) манипулирование рынком, если указанное лицо не знало или не должно было знать, что она является Инсайдерской информацией, а Распространенные сведения являются заведомо ложными.

16.3. Лица, которым в результате неправомерного использования Инсайдерской информации и (или) манипулирования рынком причинены убытки, вправе требовать их возмещение от лиц, в результате действий которых были причинены такие убытки.

16.4. Кодексом
 предусмотрено наложение административного штрафа на Банк и на его должностных лиц, а также дисквалификация должностных лиц Банка за неисполнение или ненадлежащее исполнение следующих требований 
Закона 224-ФЗ:

· обязанности по Раскрытию Инсайдерской информации Банка (за исключением случаев, предусмотренных статьей 15.19 Кодекса15);

· обязанности по ведению списка Инсайдеров и уведомлению лиц, включенных в список Инсайдеров;

· обязанности по уведомлению Банка России об осуществленных Банком (в качестве Инсайдера) операциях с финансовыми инструментами, иностранной валютой и (или) товарами;

· обязанности по соблюдению Банком и его должностными лицами установленных законодательством РФ мер, направленных на предотвращение, выявление и пресечение злоупотреблений на финансовых и товарных рынках.

16.5. В случае неоднократного нарушения в течение одного года Банком требований Закона 224-ФЗ и принятых в соответствии с ним нормативно-правовых актов возможно приостановление действия или аннулировании лицензии Банка на осуществление профессиональной деятельности на рынке ценных бумаг.

16.6. В случае разрешения Банком споров по исполнению требований ст.9 и 10 Закона 224-ФЗ в судебном порядке Банк не должен прекращать исполнение своих обязанностей в соответствии с настоящим Порядком до получения уведомления об исключении его из списка Инсайдеров сторонней организации, в т.ч. по решению суда.

17. Заключительные положения

17.1. В случае изменения законодательных и иных нормативных актов РФ, а также Устава Банка настоящий Порядок, а также изменения к нему применяются в части, не противоречащей вновь принятым законодательным и иным нормативным актам, а также Уставу Банка.

18. ПЕРЕЧЕНЬ ДОКУМЕНТОВ, НА КОТОРЫЕ ДАЮТСЯ ССЫЛКИ

� ОДО ДСФО, ОСО на ВФР ДСФО, ОО на ВДР, ОО с ЦБ и иные подразделения Банка, совершающие сделки и операции от имени и за счет Банка с финансовыми инструментами, иностранной валютой и (или) товарами, которых касается Инсайдерская информация сторонней организации.





� Федеральный закон от 26.12.1995 №208-ФЗ «Об акционерных обществах» (в актуальной редакции).


� Федеральный закон от 26.07.2006 №135-ФЗ «О защите конкуренции» (в актуальной редакции).


� Федеральный закон от 22.04.1996 №39-ФЗ «О рынке ценных бумаг» (в актуальной редакции).


� «Положение о раскрытии информации эмитентами эмиссионных ценных бумаг», утвержденное Банком России от 30.12.2014 №454-П (в актуальной редакции).


� «Положение об Удостоверяющем центре НБ «ТРАСТ» (ОАО)» (Версия 1.0) (Приложение 1) и «Регламент Удостоверяющего центра НБ «ТРАСТ» (ОАО)» (Версия 1.0),  утвержденных приказом Банка № 487-П от 29.10.2012.


� Приказ ФСФР России от 18.06.2013 №13-51/пз-н «Об утверждении Положения о порядке уведомления лиц об их включении в список инсайдеров и исключении из такого списка, Положения о порядке передачи списков инсайдеров организаторам торговли, через которых совершаются операции с финансовыми инструментами, иностранной валютой и (или) товаром, Положения о порядке и сроках направления инсайдерами уведомлений о совершенных ими операциях».


� «Перечень инсайдерской информации лиц, указанных в пунктах 1 – 4, 11 и 12 статьи 4 Федерального закона от 27.07.2010 № 224-ФЗ «О противодействии неправомерному использованию инсайдерской информации и манипулированию рынком и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации», установленный Указанием Банка России от 11.09.2014 №3379-У (в актуальной редакции).


� «Классификатор категорий информации в Банке «ТРАСТ» (ПАО) (Версия 3.0)», утвержден Приказом Банка № 210-П от  28.09.2018 «О мерах повышения защищенности закрытой (защищаемой) информации Банка «ТРАСТ» (ПАО)».


�  «Правила использования информационных ресурсов Банка «ТРАСТ» (ПАО) (Версия 4.0)», утверждены Приказом Банка № 462-П от 18.05.2017 «Об утверждении и введении в действие Правил использования информационных ресурсов Банка «ТРАСТ» (ПАО) (Версия 4.0)».


� «Положение о порядке уведомления лиц об их включении в список инсайдеров и исключении из такого списка», утвержденное Приказом ФСФР России от 18.06.2013 №13-51/пз-н (в актуальной редакции).


� «Положение о порядке передачи списков инсайдеров организаторам торговли, через которых совершаются операции с финансовыми инструментами, иностранной валютой и (или) товаром», утвержденное Приказом ФСФР России от 18.06.2013 №13-51/пз-н (в актуальной редакции).


� «Положение о порядке и сроках направления инсайдерами уведомлений о совершенных ими операциях», утвержденное Приказом ФСФР России от 18.06.2013 №13-51/пз-н (в актуальной редакции).


� Приказ Банка «ТРАСТ» (ПАО) №: 206-П от 14.03.2017 «О раскрытии информации в Банке «ТРАСТ» (ПАО)» (с приложениями 1- 4).


� Приказ ФСФР России от 24.05.2012 N 12-32/пз-н «Об утверждении Положения о внутреннем контроле профессионального участника рынка ценных бумаг»


� Кодекс Российской Федерации об административных правонарушениях от 30.12.2001 №195-ФЗ (в актуальной редакции).





19. ПРИЛОЖЕНИЯ


Приложение № 1. Перечень лиц,  которые подлежат включению в список Инсайдеров Банка.


Приложение № 2. Форма списка Инсайдеров Банка.


Приложение № 3. Список организаций, по отношению к которым Банк является Инсайдером.


Приложение № 4. Журнал регистрации уведомлений о включении лица в список Инсайдеров/исключении лица из списка Инсайдеров.


Приложение № 5. УВЕДОМЛЕНИЕ о включении лица в список Инсайдеров/исключении лица из списка Инсайдеров.


Приложение № 6. УВЕДОМЛЕНИЕ о совершении Инсайдером операции с финансовым инструментом, иностранной валютой или товаром.


Приложение № 7. Уведомление о совершении Инсайдером операций с финансовыми инструментами.


Приложение № 8. Перечень инсайдерской информации Банка «ТРАСТ» (ПАО)  – документ, устанавливающий исчерпывающий перечень инсайдерской информации Банка.
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